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Uwaga! Wszelkie wizualizacje (zrzuty ekranu) zamieszczone w niniejszej instrukcji przedstawiajg
przyktadowe dane oraz grafike, ktére moga by¢ rézne w zaleznosci od ustawien konfiguracyjnych
Portalu przez Administratora.

Przed przystgpieniem do udziatu w aukcjach na Portalu Aukcji Niepublicznych zalecane jest
zapoznanie sie z niniejszg instrukcjg oraz materiatami dostepnymi w dziale Pomoc.

1 Strona gtodwna
W przegladarce internetowej nalezy wprowadzi¢ adres Portalu Aukcji Niepublicznych.

Zostanie wys$wietlona strona gtéwna, jak przedstawiono ponize;j.

Portal Aukcji Niepublicznych s

Udziol w aukcjach testowych
LB
Przed p0; z ofert i icytaci w aukciach testowych, y Jest po zalogowaniu. Jednoczesnie informujemy, 2e dostep do wiaciwe] aukji przydzielany jest przez Organizatora sukci.

2957 POCTGE WANIHER LS 2 Unigledreniem SituyEh cer. Irzoieey Fstorig ouke | lerowane cany od razu po tokshcrent outch Perosmiens; st

ZAREJESTRUJ SIE PRZEJRZYJ LISTE OGLOSZONYCH AUKCJI LICYTUJ
Smtel jestad JOntaresOWNY UATIOWT w CLACIOCH, TSR S WYPerIaIQE prosty formuion ] Sprowd? ke 5 PIonowone OULTIe | IV Chee UTIOR POprTa SN0 KHkngce 2 Prrwgs

0 PORTALU AUKCJI NIEPUBLICZNYCH KONTAKT Z POMOCA TECHNICZNA

W gdérnym prawym rogu znajdujg sie nastepujace odnosniki:

@ icH @ ° e 27.01.2023 09:59:21

- Strona gtéwna — link przekierowujgcy do gtdwnej strony portalu

- Zaloguj sie — umozliwia Uzytkownikowi z aktywowanym kontem zalogowanie
do Portalu poprzez wprowadzenie indywidualnej Nazwy Uzytkownika oraz Hasta
- Nazwa Uzytkownika aktualnie zalogowanego — przekierowanie do informacji
o Uzytkowniku

- Aktualnosci — prezentuje wszelkie komunikaty i ogtoszenia wystawiane przez
Organizatora aukcji lub Administratora

- Regulaminy — przekierowanie do strony zaktualnymi regulaminami
obowigzujgcymi w ramach danej spotki, z mozliwoscig ich podgladu i zapisania
na dysku wiasnym
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- Pomoc — przekierowanie do strony zawierajgcej aktualne instrukcje obstugi
z mozliwoscig ich podgladu i zapisania na dysku wiasnym

- Kontakt — przekierowanie do strony z informacjg dotyczacg Organizatora aukgji
oraz Administratora Portalu

- Czas serwerowy — czas, wzgledem ktérego odbywajg sie wszystkie aukcje w
Portalu Aukcji Niepublicznych, czyli liczone sg czasy rozpoczecia, trwania
i zakonczenia poszczegdlnych etapdéw aukgcji, jak rdwniez rejestrowane sg czasy
wykonania okreslonych akcji w systemie (ztozenia oferty, ztozenia postgpienia,
zalogowania, itp.). Czas ustawiony na danym stanowisku roboczym (na
komputerze Uzytkownika) nie jest powigzany z czasem serwerowym.

27.01.2023 09:59:21

1.1 Nazwa uzytkownika i zmiana hasta

Po kliknieciu w ikone z nazwg uzytkownika, wyswietlg sie Informacje o uzytkowniku. Sg to dane
wprowadzone w momencie tworzenia konta uzytkownika Portalu. W zaleznosci od sposobu, w jaki
zostato utworzone konto uzytkownika, dane tu prezentowane zostalty wprowadzone przez
Uzytkownika w Formularzu rejestracyjnym, badz przez Organizatora aukgji.

Istnieje mozliwos¢ dodania zdjecia poprzez klikniecie na ikone Uzytkownika i zatadowanie pliku
graficznego w formacie gif, jpg, png, o rozmiarze nie przekraczajagcym 5 MB.

Portal Aukcji

Niepublicznych AUkcle ~ Trwajace  Zakoiczone  Testowe 11012023 11:27:30

Informacje o uzytkowniku

. - —
Nazwa utytkownika |
e . @
Numer telefonu
>z Numer telefonu kom.
Nawa fimy — .
oane srssows iy —
| 1
- = I
REGON |

Po kliknieciu w Edycja danych istnieje mozliwos¢ zmodyfikowania informacji kontaktowych
zwigzanych z kontem Uzytkownika.

[ pr— — "
Niepublicznych AUkcle - Trwojgce  Zakoficzone  Testowe | 11012023 11281

3 aoimacis o utvownk Edycja danych

Adres e-moit

Numer telefonu:

—

Numer telefonu kom.

-8
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Po kliknieciu w Zmiana hasta wyswietlane jest okno umozliwiajgce zmiane aktualnego hasta, gdzie
nalezy odpowiednio uzupetni¢ pola wymagane zaznaczone gwiazdka (patrz rys. ponizej).

Podal AUkCR e U s Zokoncaons| Testowe 11012023 1128550

Niepublicznych

Zmiana hasia

Stare hasto
Aktuaine haslo:

Nowe hasto

Min. 8 2nakéw, w tym przynajmniej jedna moia litera, jedna wielka litera oraz przynajmniej jeden znak numeryczny lub znak specialny.

Wymysi hasio: *

Powt6rz hasto: *
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2 Rejestracja uzytkownika
Po wybraniu przycisku Zaloguj sie, zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zalogowanie lub

rejestracje nowego uzytkownika w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Jezeli uzytkownik nie posiada jeszcze konta (przy pierwszym korzystaniu z Portalu) nalezy wybrac
w czesci Rejestracja uzytkownika przycisk Zarejestruj sie.

Portal Aukcji ; T
Niepublicznych Aukele e c} @oe 1012023 11:45:39
Zaloguj sie Rejestracja uzytkownika

udzial w aukcjach wymaga konta Portalu. Po wyslaniu formularza
rejestracyjnego dostepnego po wybraniu opcji “Zarejestruj sig’ na podany adres e-mail zostang wysiane
informacje dotyczqee czynnosci, jokie nalezy wykonat w celu aktywacj konta.

Nazwa uzytkownika *

Hasto *
Uwagal! W przypadku udziolu w aukcjach spotowych konieczne jest posiadanie konta w Centralnej Bazie

Kwalifikowanych Dostawcéw w Portalu Dostawcy PGG SA.

Wprowadz otrzymany login i ustawione hasto lub ustaw nowe haslo, jeéli jestes tu po raz pierwszy albo

spotraia il Hoakt Wieeks aetolenta moviage hiala LA BAHISS e pamigtarn hadc W przypadku, gdy Twoja firma jest juz zarejestrowana w Centralnej Bazie Kwalifikowanych Dostawcéw PGG SA. i

chcesz utworzyé imienne konto umotliwiojqce udzial w aukcjach wybierz opcie ‘Zorejestruj sig’.

Prosimy o ie sig zi jami i ienia od 01.10.2019r. nowego Portalu Aukcji m

Niepublicznych, ktére zamieszczono tutaj

Kolejno zostang wyswietlone ponizsze formularze rejestracyjne. Widok uzalezniony jest od rejestracji
jako Firma lub jako Rolnik Ryczattowy:

Portal Aukcji Niepublicznych  aukcie @ @ @ @ e e 12122024 103408

[ rirma [
Dane firmowe Dane adresowe

Nazwa firmy Uiica
Peina nazwa firmy Nr domu:
Cecha prawna Nr lokalus
wybierz
ki) Kod pocztowy
Polska
NP Miosto
REGON Wojewodztwo
wyblerz
Fox Powiat *
-—t48 wybierz
Gmina
wyblerz
Poczta
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PESEL Kod pocztowy

Po kliknieciu przycisku Zarejestruj, jesli wypetniono wszystkie wymagane pola zaznaczone gwiazdka
i potwierdzono (poprzez zaznaczenie checkbox’ow) zgodno$é wszystkich podanych informacji
wymaganych ze stanem faktycznym oraz zapoznanie sie z niniejszg Instrukcjq i Regulaminem, nastgpi
wystanie formularza do Organizatora aukcji. Pojawi sie komunikat (patrz nizej).

Po obstuzeniu zgtoszenia rejestracyjnego przez Organizatora aukcji, do nowego uzytkownika Portalu
zostanie wystane powiadomienie e-mail z informacjg o nadanym mu unikalnym loginie, czyli Nazwie
uzytkownika, co umozliwi zalogowanie sie do Portalu i uczestnictwo w aukcjach. W szczegdlnych
przypadkach powiadomienie o utworzeniu konta uzytkownika moze trafi¢ do spamu, lub innego
folderu na serwerze pocztowym. Aby wiadomosci nie byty uznawane przez klienta pocztowego za
SPAM, nalezy dodac adres portalu do zaufanych nadawcow.

Aby w petni méc korzystaé z Portalu wymagana jest aktywacja konta uzytkownika, polegajaca na
ustawieniu wtasnego, tajnego hasta dostepu.

Nowy Uzytkownik otrzymuje wiadomosc o tresci, jakg przyktadowo zamieszczono ponizej:

Szanowni Panstwo,

W zwiqzku z zaproszeniem do uczestnictwa w aukcji elektronicznej w Portalu Aukcji Niepublicznych
dostepnej pod adresem https://lain3-xxxxxxx.xxxx.biz/ lub akceptacjg zgtoszenia rejestracyjnego
w ww. Portalu, zatoZzone zostato konto o loginie: 6_agncze

Podczas pierwszego logowania prosze skorzystac z opcji "Nie pamietam hasta".

Te same loginy oraz hasta obowiqzujq dla wszystkich aukcji w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.

Z powazaniem,
Administrator Portalu Aukcji Niepublicznych
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2.1 Logowanie do portalu
Aktywacja konta umozliwia uzytkownikowi zalogowanie sie i korzystanie z petnej funkcjonalnosci
portalu.

Portal Aukcji Niepublicznych  aukcie @ B @ @ ° e 1012023 122015

Zaloguj sie Rejestracja uzytkownika

I Udziof w aukcjach wymaga posiadania imiennego konta uzytkownika Portalu. Po wysianiu formularza rejestracyjnego dostepnego
Nazwa uzytkownika po wybraniu opcji “Zarejestruj sie” na podany adres e-mail zostang wysiane informacje dotyczgee czynnosc, jokie naley

wykonot w celu aktywaci konta.
Hoslo®  sessssss
Uwagall W przypadku udzials w aukejoch spotowych konieczne jest posiadanie konta w Centralne] Bazie Kwalifikowanych
Dostawcow w Portalu Dostawcy PGG SA

prowads ylogin . jesliJestes tu po raz plerwszy albo zapomniales hasta. W
psp dire W przypadku, gdy Twoja firma jest juz w Centrainej Bazie PGG SA | cheesz utworzyé
. imienne konto umotliwiajqce udziot w aukcjach wybierz opcje Zarejestruj sie”.

Jesli cheesz zarejestrowa swojq firme w Centraine] Bazie Kwalifikowanych Dostawcow Kiknij tuta).
Prosimy. j ia od 01.10.2019r. noweg Aukeji m

Ktére zamieszczono tuta]

Przy pierwszym logowaniu lub w razie problemdéw z logowaniem nalezy uzyé opcji Nie pamietam
hasta. Zostanie wyswietlony ponizszy formularz:

Generowanie nowego hasta

Aby otrzymag instrukcje dotyczgee zmiany hasta, prosze podac nazwe uzytkownika (\og\n) oroz e-mail wskazany w trakcie rejestraci.

Nazwa uzytkownika * Nazwa uzytkownika

Adres e-mail * Adres e-mail

Po wprowadzeniu zarejestrowanego wczesniej adresu email, system wysle tymczasowy link
umozliwiajgcy zmiane hasta. Link wazny jest przez 24h od momentu wygenerowania i stuzy do
jednorazowej zmiany hasta. Wystanie wiadomosci z linkiem potwierdzone jest nastepujgcym
komunikatem:

' Na podany adres email wystano link oraz instrukeje resetowania hasta. Odbierz poczte. x ‘

Po poprawnym zalogowaniu wyswietlone zostanie okno z Regulaminem Administratora. Nalezy go
przeczytac i zaakceptowac poprzez klikniecie na dole okna Akceptacja, co umozliwi dalsze korzystanie
z portalu.
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Regulamin Administratora

Skala automatyeczna =

przed planowang naprawa, c2y konserwacjg sprzetu.

Administrator Portalu nie odpowiada za niedostepnosé Adresu  Strony  Internetowej
spowodowang okolicznosciami od siebie niezaletnymi | nie pozostajgcymi pod jego bezpoirednia
kontrola, jak rowniei za wszelkie szkody wynikle z takich zdarzen,

Uiytkownik korzysta z Portalu pod warunkiem nienaruszania jakichkolwiek praw wynikajgcych
2 przepisow prawa, w szczegolnoscl praw autorskich lub praw ochronnych na znaki towarowe oraz
w sposob zgodny z Instrukcjg Obstugi Portalu.

Wszelkie prawa do Portalu, wszelkich elementdw graficznych oraz ukladu stron oraz innych jego
elementow sg zastrzeione.

Portal oraz wszelkie jego elementy s chronione przepisami prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. J. Dz, U. z 2006 r. nr 90, poz, 631 ze
zm.), ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t. J. Dz, U. z 2003 r.

7

Crbowigzuje od dnia 01.06.2015r.
nr 153, poz. 1503 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. nr 128,
poz. 1402 ze zm.).

7. Uiytkownik wyraza zgode na przetwarzanie przez Administratora jego danych osobowych
w celach niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania Portalu.

Jezeli Uzytkownik nie zaakceptuje Regulaminu Administratora nastgpi automatyczne wylogowanie
z konta — pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Data i godzina, wraz z nazwg uzytkownika osoby akceptujgcej regulamin sg przechowywane
w systemie.
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