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Portal Aukcji Niepublicznych & COIG

Uwaga! Wszelkie wizualizacje (zrzuty ekranu) zamieszczone w niniejszej instrukcji przedstawiaja
przyktadowe dane oraz grafike, ktére moga by¢ rézne w zaleznosci od ustawien konfiguracyjnych
Portalu przez Administratora.

Przed przystgpieniem do udziatu w aukcjach na Portalu Aukcji Niepublicznych zalecane jest
zapoznanie sie z niniejszg instrukcjg oraz materiatami dostepnymi w dziale Pomoc.

1 Strona gtowna
W przegladarce internetowej nalezy wprowadzi¢ adres Portalu Aukcji Niepublicznych.

Zostanie wyswietlona strona gtéwna, jak przedstawiono ponizej.

Portal Aukcji

Niepublicznych AUkcie w @ @ 9 @

Udziat w aukcjach testowych Uruchomienie nowego Portalu Imienne konta uzytkownikéw

B 24062019 B 24062019 B 24062019

Przed przystgpieniem do wiasciwej aukcji zalecamy W zwigzku z przygotowaniem do uruchomienia W zwigzku z uruchomieniem nowego Portalu,
zapoznanie sie z mechanizmami skiadania ofert i trzeciej generaciji Portalu Aukciji Niepublicznych, nastepuje zmiana sposobu dostepu dla firm - konta
licytacji w aukcjach testowych, do ktérych dostep prosimy o zapoznanie sie z instrukcjq elektroniczng sq indywidualne tworzone w oparciu o imie, nazwisko
jest po zalogowaniu. oraz dziatem Pomoc. oraz adres email i przypisane do danej firmy. W

ramach danej firmy imiennych kont moze by¢ wiele.
Dla nowych uczestnikéw aktywacijg kont zajmuije sie
Administrator spotki.

Zobacz wiecej Zobacz wiecej Zobacz wiecej

Witamy w Portalu Aukcji Niepublicznych |

* Aukcje elektroniczne 1) Komunikacja

Biezqcy podglgd wszystkich aukcji z uwzglednieniem Przejrzyj historie aukciji i oferowane ceny od razu po Porozumiewaj sie z zamawiajgcym przy uzyciu
aktualnych cen. zakonczeniu aukcii. wbudowanych narzedzi do komunikaciji
elektronicznej.

ZAREJESTRUJ SIE PRZEJRZYJ LISTE LICYTUJ

Jezeli jestes zainteresowany udziatem w aukcjach, OG{'_OSZO NYC H AU KCJI Przejdz do licytacii. aby wygrac przetarg i zaoferowac
zarejestruj sie wypetniayj osty formularz. lepszqg cene niz konkurencja.
e el bt Sprawd?, jakie sa planowane aukcije, i zgtos cheé [ i 4
udziatu przez jedno klikniecie.
<

O PORTALU AUKCJI NIEPUBLICZNYCH KONTAKT Z POMOCA TECHNICZNA PORTAL
Portal obstuguje procesy zwigzane z COIGSA n USTchY
przeprowadzaniem aukcji elektronicznych, w tym ! sl

wieloparametrowych, wra teriami poza

cenowymi, zaréwno zdarzen samodzielnych, jak i

stanowigcych czes¢ postepowania przetargowego. Email:

Funkcjonalno$é portalu pozwala réwniez

prz wadzaé jedno lub wieloetapowe aukcje z
wczesniejszym ofertowaniem.
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W gdérnym prawym rogu znajdujg sie nastepujgce odnosniki:

) R ? 24.09.2019 14:36:06
E a

a - Strona gtéwna — link przekierowujgcy do gtdwnej strony portalu
< - Zaloguj sie — umozliwia Uzytkownikowi z aktywowanym kontem zalogowanie do
Portalu poprzez wprowadzenie indywidualnej Nazwy Uzytkownika oraz Hasta
6_agncze Nazwa Uzytkownika aktualnie zalogowanego — przekierowanie do informacji
- o Uzytkowniku
- Aktualnosci — prezentuje wszelkie komunikaty i ogtoszenia wystawiane przez
Organizatora aukcji lub Administratora
M - Regulamin — przekierowanie do strony z aktualnymi regulaminami obowigzujgcymi
w ramach danej spotki, z mozliwoscia ich podgladu i zapisania na dysku wtasnym
) - Pomoc - przekierowanie do strony zawierajgcej aktualne instrukcje obstugi
- z mozliwoscia ich podgladu i zapisania na dysku wtasnym
% - Kontakt — przekierowanie do strony z informacjg dotyczacg Organizatora aukcji oraz

Administratora Portalu

- Czas serwerowy — czas, wzgledem ktérego odbywajg sie wszystkie
aukcje w Portalu Aukcji Niepublicznych, czyli liczone s3 czasy
rozpoczecia, trwania i zakoiczenia poszczegélnych etapdw aukcji, jak
rowniez rejestrowane sg czasy wykonania okreslonych akcji w systemie
(ztozenia oferty, ztozenia postgpienia, zalogowania, itp.). Czas
ustawiony na danym stanowisku roboczym (na komputerze
Uzytkownika) nie jest powigzany z czasem serwerowym.

14.05.2019 14:48:09

1.1 Nazwa uzytkownika i zmiana hasta

Po kliknieciu w ikone z nazwg uzytkownika, wyswietlg sie Informacje o uzytkowniku. Sg to dane
wprowadzone w momencie tworzenia konta uzytkownika Portalu. W zaleznosci od sposobu, w jaki
zostato utworzone konto uzytkownika, dane tu prezentowane zostaly wprowadzone przez
Uzytkownika w Formularzu rejestracyjnym, badz przez Organizatora aukgji.

Istnieje mozliwos¢ dodania zdjecia poprzez klikniecie na ikone Uzytkownika i zatadowanie pliku
graficznego w formacie gif, jpg, png, o rozmiarze nie przekraczajagcym 5 MB.

Portal Aukcji

i i L 6_agncze ? 28,05.201912:023
Niepublicznych Aukcje  Przydzielone Trwajgce Zakoriczone Testowe @ _agneze 3 m g & 8.05.201912:02:33

Informacje o uzytkowniku

Imie i nazwisko Agnieszka Czexxx

Nazwa uzytkownika 6_agncze

ormacie o uzytkowniku
> Zmiana hasta Adres e-mail agnieszka.czexxx @coig.pl
Numer telefonu +48mmm
Numer telefonu kom.
Nazwa firmy GSU Pomoc
Ubezpieczonych

Dane adresowe firmy ul. Jasna 318 Agnieszka Czexxx
44-122 Gliwice

NIP 648651515151

REGON 27651516151
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Portal Aukcji Niepublicznych & COIG

Po kliknieciu w Zmiana hasta wyswietlane jest okno umozliwiajgce zmiane aktualnego hasta, gdzie
nalezy odpowiednio uzupetni¢ pola wymagane zaznaczone gwiazdka (patrz rys. ponizej).

Portal Aukciji

i i j i i N ? .05. :22:)
Niepublicznych Aukcje  Przydzielone Trwajgce Zakoriczone Testowe Y 6_agncze [3 € 1L 28.05.2019 1222115

Zmiana hasta

Stare hasto

> Informacije o

uzytkowniku Aktualne hasto: *

> Zmiana hasta Aktualne

Nowe hasto
Wymysl hasto: *

Wymysl hasto

Powtérz hasto: *

Sy
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2 Rejestracja uzytkownika

Po wybraniu przycisku Zaloguj sie, zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zalogowanie lub
rejestracje nowego uzytkownika w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Jezeli uzytkownik nie posiada jeszcze konta (przy pierwszym korzystaniu z Portalu) nalezy wybraé
w czesci Rejestracja uzytkownika przycisk Zarejestruj sie.

Portal Aukciji 9
Niepublicznych Aukeje i m ? % 24.09.201914:55:09
Zaloguj sie Rejestracja uzytkownika ‘

Udziat w aukcjach wymaga posiadania imiennego konta uzytkownika Portalu. Po

. Nazwa uzytkownik " P e
Nazwa uzytkownika Ao ok wystaniu formularza rejestracyjnego dostepnego po wybraniu opcji “Zarejestruj sig” na
podany adres e-mail zostang wystane informacje dotyczqgce czynnosci, jakie nalezy
Hasfo * Hasto wykonac w celu aktywaciji konta.

Nie pamigtam hasta

Zaloguj sie Zarejestruj sie

Kolejno zostanie wyswietlony ponizszy formularz rejestracyjny.

Portal Aukeji
Niepublicznych

Dane firmowe Dane adresowe firmy

Aukcle @ @ W M 2 % 1908202084457

Nazwa firmy Ulica
peina nazwa firmy Nr dormu:
Cecha prawna Nr lokalu

wybierz
kraj xod pocztowy

Polska
- Miasto
- Wojewddzwo

wybierz

Fax poczta

[

Twoje konto e

Irnig
Nazwisko
e-mail
Telefon *

[—t
Oferowany gléwny obszor zainteresowania

wybierz

[ oswiadczam, 2e powyzsze informacie sq 2godne ze stanem faktycznym.

[ akeeptuje Regulamin portalu oraz oéwiadezam, 2e zapoznatem sig 2 instrukejq obsiugi systemu w dziale Pormoe.
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Po kliknieciu przycisku Zarejestruj, jesli wypetniono wszystkie wymagane pola zaznaczone gwiazdka
i potwierdzono (poprzez zaznaczenie checkbox’dw) zgodnos¢ wszystkich podanych informacji
wymaganych ze stanem faktycznym oraz zapoznanie sie z niniejszg Instrukcjq i Regulaminem, nastgpi
wystanie formularza do Organizatora aukcji. Pojawi sie komunikat (patrz nizej).

Po obstuzeniu zgtoszenia rejestracyjnego przez Organizatora aukcji, do nowego uzytkownika Portalu
zostanie wystane powiadomienie e-mail z informacjg o nadanym mu unikalnym loginie, czyli Nazwie
uzytkownika, co umozliwi zalogowanie sie do Portalu i uczestnictwo w aukcjach. W szczegdlnych
przypadkach powiadomienie o utworzeniu konta uzytkownika moze trafi¢ do spamu, lub innego
folderu na serwerze pocztowym. Aby wiadomosci nie byty uznawane przez klienta pocztowego za
SPAM, nalezy dodac adres portalu do zaufanych nadawcéw.

Aby w petni méc korzystaé z Portalu wymagana jest aktywacja konta uzytkownika, polegajgca na
ustawieniu wtasnego, tajnego hasta dostepu.

Nowy Uzytkownik otrzymuje wiadomosc o tresci, jakg przyktadowo zamieszczono ponize;j:

Szanowni Panstwo,

W zwiqgzku z zaproszeniem do uczestnictwa w aukcji elektronicznej w Portalu Aukcji Niepublicznych
dostepnej pod adresem https://lain3-xxxxxxx.xxxx.biz/ lub akceptacjg zgtoszenia rejestracyjnego
w ww. Portalu, zatoZzone zostato konto o loginie: 6_agncze

Podczas pierwszego logowania prosze skorzystac z opcji "Nie pamietam hasta".

Te same loginy oraz hasta obowiqzujq dla wszystkich aukcji w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na niq nie odpowiadac.

Z powaZaniem,
Administrator Portalu Aukcji Niepublicznych

2.1 Logowanie do portalu
Aktywacja konta umozliwia uzytkownikowi zalogowanie sie i korzystanie z petnej funkcjonalnosci
portalu.

Portal Aukcji - [T
Niepublicznych A!¥® @ M 2 & 2400201930024
Zaloguj sie Rejestracja uzytkownika ‘

Udziat w aukcjach wymaga posiadania imiennego konta uzytkownika Portalu. Po
wystaniu formularza rejestracyjnego dostepnego po wybraniu opcji Zarejestruj sie” na
podany adres e-mail zostang wystane informacje dotyczgee czynnosci, jokie nalezy
wykonad w celu aktywac]i konta.

Nazwa uzytkownika

Hasto

Nie pamietam hasta
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Portal Aukcji Niepublicznych & COIG

Przy pierwszym logowaniu lub w razie problemdw z logowaniem nalezy uzyé opcji Nie pamietam
hasta. Zostanie wyswietlony ponizszy formularz:

Generowanie howego hasta

Aby otrzymac instrukcje dotyczqce zmiany hasta, prosze podaé nazwe uzytkownika (Icg\'n) oraz e-mail wskazany w trakcie rejestracii.

Nazwa uzytkownika * Nazwa uzytkownika

Adres e-mail * Adres e-mail

Ustaw nowe hasto

Po wprowadzeniu zarejestrowanego wcze$niej adresu email, system wysle tymczasowy link
umozliwiajgcy zmiane hasta. Link wazny jest przez 24h od momentu wygenerowania i stuzy do
jednorazowej zmiany hasta. Wystanie wiadomosci z linkiem potwierdzone jest nastepujacym
komunikatem:

Na podany adres email wystano link oraz instrukcje resetowania hasta. Odblerz poczte. X

Po poprawnym zalogowaniu wyswietlone zostanie okno z Regulaminem Administratora. Nalezy go
przeczytac i zaakceptowac poprzez klikniecie na dole okna Akceptacja, co umozliwi dalsze korzystanie
z portalu.
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Regulamin Administratora

Skala automatyczna +

Administrator Portalu nie odpowiada za niedostepnos¢ Adresu Strony Internetowej
spowodowang okolicznosciami od siebie niezaleznymi i nie pozostajacymi pod jego bezposrednia
kontrolg, jak réwniez za wszelkie szkody wynikle z takich zdarzen.

Uzytkownik korzysta z Portalu pod warunkiem nienaruszania jakichkolwiek praw wynikajgcych
2 przepisow prawa, w szczegolnosci praw autorskich lub praw ochronnych na znaki towarowe oraz
w sposéb zgodny z Instrukcjg Obstugi Portalu.

Wszelkie prawa do Portalu, wszelkich elementéw graficznych oraz uktadu stron oraz innych jego
elementow sg zastrzezone.

Portal oraz wszelkie jego elementy sq chronione przepisami prawa, w szczegélInosci ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z2 2006 r. nr 90, poz. 631 ze
zm.), ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r.

7

Obowigzuje od dnia 01.06.2019r.
nr 153, poz. 1503 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. 0 ochronie baz danych (Dz. U. nr 128,
poz. 1402 ze zm.).

Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie przez Administratora jego danych osobowych
w celach niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Portalu.

Zamknij Akceptacja

Jezeli Uzytkownik nie zaakceptuje Regulaminu Administratora nastgpi automatyczne wylogowanie
z konta — pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Data i godzina, wraz z nazwag uzytkownika osoby akceptujgcej regulamin sg przechowywane

w systemie.
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