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Uwaga! Wszelkie wizualizacje (zrzuty ekranu) zamieszczone w niniejszej instrukcji przedstawiaja
przyktadowe dane oraz grafike, ktére moga by¢ rézne w zaleznosci od ustawien konfiguracyjnych
Portalu przez Administratora.

Przed przystgpieniem do udziatu w aukcjach na Portalu Aukcji Niepublicznych zalecane jest

zapoznanie sie z niniejszg instrukcjg oraz materiatami dostepnymi w dziale Pomoc.

1 Strona gtowna
W przegladarce internetowej nalezy wprowadzi¢ adres Portalu Aukcji Niepublicznych.

Zostanie wyswietlona strona gtéwna, jak przedstawiono ponize;j.

Portal Aukcji Niepublicznych sy
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- Strona gtéwna — link przekierowujgcy do gtdwnej strony portalu

- Zaloguj sie — umozliwia Uzytkownikowi z aktywowanym kontem zalogowanie
do Portalu poprzez wprowadzenie indywidualnej Nazwy Uzytkownika oraz Hasta
- Nazwa Uzytkownika aktualnie zalogowanego — przekierowanie do informacji
o Uzytkowniku

- Aktualnosci — prezentuje wszelkie komunikaty i ogtoszenia wystawiane przez
Organizatora aukcji lub Administratora

- Regulamin — przekierowanie do strony zaktualnymi regulaminami
obowigzujgcymi w ramach danej spoétki, z mozliwoscig ich podgladu i zapisania
na dysku wiasnym
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- Pomoc — przekierowanie do strony zawierajgcej aktualne instrukcje obstugi
z mozliwoscig ich podgladu i zapisania na dysku wtasnym

- Kontakt — przekierowanie do strony z informacjg dotyczacg Organizatora aukcji
oraz Administratora Portalu

- Czas serwerowy — czas, wzgledem ktérego odbywajg sie wszystkie aukcje w
Portalu Aukcji Niepublicznych, czyli liczcone s czasy rozpoczecia, trwania
i zakonczenia poszczegdlnych etapéw aukgcji, jak rowniez rejestrowane sg czasy
wykonania okreslonych akcji w systemie (ztozenia oferty, ztozenia postgpienia,
zalogowania, itp.). Czas ustawiony na danym stanowisku roboczym (na
komputerze Uzytkownika) nie jest powigzany z czasem serwerowym.

1.1 Nazwa uzytkownika i zmiana hasta

Po kliknieciu w ikone z nazwg uzytkownika, wyswietlg sie Informacje o uzytkowniku. Sg to dane
wprowadzone w momencie tworzenia konta uzytkownika Portalu. W zaleznosci od sposobu, w jaki
zostato utworzone konto uzytkownika, dane tu prezentowane zostaly wprowadzone przez
Uzytkownika w Formularzu rejestracyjnym, badz przez Organizatora aukgji.

Istnieje mozliwos¢ dodania zdjecia poprzez klikniecie na ikone Uzytkownika i zatadowanie pliku
graficznego w formacie gif, jpg, png, o rozmiarze nie przekraczajgcym 5 MB.

Portal Aukcji

Niepubliczrych Aukcle ~ Trwajqce  Zokoficzone  Testowe @ e g e @ e °° 11013023 1127:30
Informacje o uzytkowniku

Imiginazwisko
Nazwa utytkownika
Adres e-mail

Numer telefonu
Numer telefonu kom..
Nazwa firmy

Dane adresowe firmy

NP
REGON

Po kliknieciu w Edycja danych istnieje mozliwos¢ zmodyfikowania informacji kontaktowych
zwigzanych z kontem Uzytkownika.

Portal Aukcji . . -
POSIAKEE e Twcke Zokotczons Testows 00__oo0o0o0o0C==
Edycja danych
> Informocie o utytkownik Edycja danych
Adres e-mail
7E
>z
Numer telefonu
= o - I
Nurmer telefonu kom.
= +as - [
)
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Portal Aukcji Niepublicznych

Po kliknieciu w Zmiana hasta wyswietlane jest okno umozliwiajgce zmiane aktualnego hasta, gdzie
nalezy odpowiednio uzupetni¢ pola wymagane zaznaczone gwiazdka (patrz rys. ponizej).

Portal AUKE]l 4 ycje . Trwaiqee Zakenczone Testowe @e le@ee

Niepublicznych

1.01.2023 11:28:60

> Informacije o uzytkowniku

Stare hasto

Aktuaine haslo:

> Edycja donych

Nowe hasto

Min. 8 znakow, w tym przyngjmniej jedna mala litero, jedna wielka litera oraz przynajmniej jeden znak numerycany lub znak specialny.

Wymyl hasio: *

Powtorz hasio: *
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2 Rejestracja uzytkownika

Po wybraniu przycisku Zaloguj sie, zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zalogowanie lub
rejestracje nowego uzytkownika w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Jezeli uzytkownik nie posiada jeszcze konta (przy pierwszym korzystaniu z Portalu) nalezy wybraé
w czesci Rejestracja uzytkownika przycisk Zarejestruj sie.

Portal Aukcji . cl
Niepublicznych Aukeie @ B @ee 1012023 1:45:39
Zaloguj sig Rejestracja uzytkownika

Udzicl w aukcjoch wymaga posiadania imiennego konta uzytkownika Portalu. Po wystaniu formularza

ika * Nazwa uzytkownik: N - N .

Nazwa utytkownika azwa uzytiownia rejestracyinego dostepnego po wybraniu opcji ‘Zarejestruj si¢’ na pedany adres e-mail zostang wyslane

informacje dotyczqee czynnosci jakie nalezy wykonaé w celu aktywac] konta

Haslo Hasto
Uwagall W przypadku udzialu w aukcjach spotowych konieczne jest posiadanie konta w Centralnej Bazie
kwalifikowanych Destawcéw w Portalu Dostawcy PGG SA.

P 2 logini ione hasto lub ustaw nowe haslo, jeéli jestes tu po raz pierwszy albo w sty T firma ot i oot P— N Doctoneow FEG SA i
(A - el b - il przypadiu, gdy Twoja firma jest juz zarejestrowana w Centralne] Bazie Kwalifikowanych Dostawcow i

cheesz utworzyé imienne konto umotliwiajgce udziol w aukejach wybierz opcje ‘Zarejestruj sie’.

m Jesli cheesz zarejestrowat swojq firme w Centrainej Bazie Kwolifikowanych Dostawesw Kiiknij tuta]

Zarejestruj si¢

Prosimy ie sigzi jami i ienia od 01.10.2019r. Portalu Aukeji
i i Ktére zami tutaj

Kolejno zostanie wyswietlony ponizszy formularz rejestracyjny.

Portal Aukcji

Niepublicznych AUkci® @e @ e e 11012023 :46:06
Dane firmowe Dane adresowe firmy

Nazwa firmy * Ulica *
Peina nazwa firmy * Nr domu:*
Cecha prowna * Nr lokalu:
wybierz
Kroj Kod pocztowy *
Polska
NIP © Miasto *
REGON * Wojewddztwo *
wybierz
Fax Poczta
— 48

Po kliknieciu przycisku Zarejestruj, jesli wypetniono wszystkie wymagane pola zaznaczone gwiazdka
i potwierdzono (poprzez zaznaczenie checkbox’dow) zgodno$¢ wszystkich podanych informacji
wymaganych ze stanem faktycznym oraz zapoznanie sie z niniejszg Instrukcjq i Regulaminem, nastgpi
wystanie formularza do Organizatora aukcji. Pojawi sie komunikat (patrz nizej).

Zgtoszenie rejestracii zostato wystane do Organizatora aukcji i oczekuje na obstuzenie. Prosze czekaé na powiadomienie zinformacjq o nadanej Nazwie X

uzytkownika oraz instrukcjq dotyczqeq aktywacji konta, ktére zostang wystane zwrotnie na adres e-mail podany w formularzu.

Po obstuzeniu zgtoszenia rejestracyjnego przez Organizatora aukcji, do nowego uzytkownika Portalu
zostanie wystane powiadomienie e-mail z informacjg o nadanym mu unikalnym loginie, czyli Nazwie
uzytkownika, co umozliwi zalogowanie sie do Portalu i uczestnictwo w aukcjach. W szczegdlnych
przypadkach powiadomienie o utworzeniu konta uzytkownika moze trafi¢ do spamu, lub innego
folderu na serwerze pocztowym. Aby wiadomosci nie byly uznawane przez klienta pocztowego za
SPAM, nalezy dodac adres portalu do zaufanych nadawcéw.
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Aby w petni méc korzystaé z Portalu wymagana jest aktywacja konta uzytkownika, polegajgca na
ustawieniu wtasnego, tajnego hasta dostepu.

Nowy Uzytkownik otrzymuje wiadomosc o tresci, jakg przyktadowo zamieszczono ponize;j:

Szanowni Panstwo,

W zwiqzku z zaproszeniem do uczestnictwa w aukcji elektronicznej w Portalu Aukcji Niepublicznych
dostepnej pod adresem https://lain3-xxxxxxx.xxxx.biz/ lub akceptacjg zgtoszenia rejestracyjnego
w ww. Portalu, zatoZzone zostato konto o loginie: 6_agncze

Podczas pierwszego logowania prosze skorzystac z opcji "Nie pamietam hasta".

Te same loginy oraz hasta obowiqzujq dla wszystkich aukcji w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.

Z powazaniem,
Administrator Portalu Aukcji Niepublicznych

2.1 Logowanie do portalu
Aktywacja konta umozliwia uzytkownikowi zalogowanie sie i korzystanie z petnej funkcjonalnosci
portalu.

Portal Aukcji Niepublicznych  Aukcle @ ® @ @ ° e 1012023 122015

Zaloguj sie Rejestracia uzytkownika

. Udziol w aukejoch wymoga posiadania imiennego konta uzytkownika Portalu. Po wysianiu formularza refestracynego dostepnego
Nezwa uzytkownika po wybraniu opeji Zarejestru] sie’ no podany adres e-mail 2ostang wyslone informacje dotyezgee czynnodel, jokie nolezy
wykonaé w celu akywac]i kanta.

Hoslo®  esssssss
Uwagoll W przypodku udzialu w aukejoch spotowyeh konieczne Jest posiodanie konta w Centraine] Bazie kwalifikowanych
Dostawcsw w Portalu Dostawey PEG SA.

ymany login | i ustaw nowe hasto, jesii jestes
celu ustawienia nowego hasta kiikni] tutaj -> nie pamigtam hasta

Jesl chces: zarejestrowac swoig firme w Centralne] Barie Kwalifikowanych Dostawcow Kiknij tto].

Prosimy o e siez jami 1l lenia od 01.10.2019 iNlepubli m

Ktére zamieszczono tuta]

hasta. w
W przypadku, gdy Twoja firma jest ju2 zarejestronana w Centraine] Bazie Kwalfikowanych DoStawcow PGG SA. | choesz Utworzye

imienne konto umotliwiajgee udzial w aukejach wyblerz apcje Zarejestu] sie”

Przy pierwszym logowaniu lub w razie problemoéw zlogowaniem nalezy uzy¢ opcji Nie pamietam
hasta. Zostanie wyswietlony ponizszy formularz:

Generowanie nowego hasta

Aby otrzymagc instrukcje dotyczqce zmiany hasta, prosze podac nazwe uzytkownika (\og\n) oraz e-mail wskazany w trakcie rejestraci

Nazwa uzytkownika * Nazwa uzytkownika

Adres e-mail * Adres e-ma

Po wprowadzeniu zarejestrowanego wcze$niej adresu email, system wysle tymczasowy link
umozliwiajgcy zmiane hasta. Link wazny jest przez 24h od momentu wygenerowania i stuzy do
jednorazowej zmiany hasta. Wystanie wiadomosci z linkiem potwierdzone jest nastepujacym
komunikatem:
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l Na podany adres email wystano link oraz instrukcje resetowania hasta. Odbierz poczte. X ‘

Po poprawnym zalogowaniu wyswietlone zostanie okno z Regulaminem Administratora. Nalezy go
przeczytac i zaakceptowac poprzez klikniecie na dole okna Akceptacja, co umozliwi dalsze korzystanie
z portalu.

Regulamin Administratora

Skala automatyczna *

Administrator Portalu nie odpowiada za niedostepnos¢ Adresu Strony Internetowej
spowodowang okolicznosciami od siebie niezaleznymi i nie pozostajacymi pod jego bezposrednia
kontrolg, jak réwniez za wszelkie szkody wynikle z takich zdarzen.

Uzytkownik korzysta z Portalu pod warunkiem nienaruszania jakichkolwiek praw wynikajacych
2 przepisow prawa, w szczegolnosci praw autorskich lub praw ochronnych na znaki towarowe oraz
w sposéb zgodny z Instrukcjg Obstugi Portalu,

Wszelkie prawa do Portalu, wszelkich elementéw graficznych oraz ukfadu stron oraz innych jego
elementow sg zastrzezone.

Portal oraz wszelkie jego elementy s3 chronione przepisami prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2006 r. nr 90, poz. 631 ze
zm.), ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t. j. Dz, U. z 2003 r.

7

Obowiazuje od dnia 01.06.2019r.
nr 153, poz. 1503 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. nr 128,
poz. 1402 ze zm.).

7. Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie przez Administratora jego danych osobowych
w celach niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Portalu.

Jezeli Uzytkownik nie zaakceptuje Regulaminu Administratora nastgpi automatyczne wylogowanie
z konta — pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Data i godzina, wraz z nazwg uzytkownika osoby akceptujgcej regulamin sg przechowywane
w systemie.
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